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1. Halbjahr 2012

Schwerpunktthema: Methodenkompetenz
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Zukunftsorientierte Kompetenzentwicklung

Souverdner Umgang mit Arger
Dr. Petra Sittart

Marketing praktisch — Erfolgreich auf Messen @
Arnulf Merle

Selbstmarketing und Auftrittsprasenz
Edith Bérner

Verstéandlich? Selbstverstandlich! Mehr Erfolg durch gute Texte

Sven Preger

Neue Rechtschreibung und Korrekturlesen
Claudia Pastors

Arbeiten im Team

Dr.Thomas Altmann

Wenn’s nicht rund lauft... — Mit eigenen und fremden Irrtiimern
und Fehlleistungen umgehen (k6nnen)

Arnulf Merle

Schlagfertigkeitstraining
Christoph Dahms

Mitarbeitergespréache flihren—Ziele vereinbaren
Ilona Fischer

Interkulturelles Kompetenztraining @

Stefanie Simmon

Erfolgreich prasentieren
Claudia Niewerth

Individuelles Zeitmanagement
Karina Muller

Schnelllesen—aber mit Verstand: Effizienter lesen und besser

behalten
Christoph Dahms

Kreative Techniken zur Problemlosungssuche in Projekt- @

oder Arbeitsgruppen

Claudia Niewerth

2. Arbeitsplatz Hochschule

Mittwoch, 01. und Donnerstag, 02.02.2012,9.00-15.30Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 11.01.2012

Mittwoch, 01., Dienstag, 07. und Dienstag, 22.02.2012,
jeweils 9.00-12.15 Uhr

Anmeldeschluss: Mittwoch, 11.01.2012

Dienstag, 14. und Mittwoch, 15.02.2012,09.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 24.01.2012

Montag, 20. und Dienstag, 21.02.2012,10.00—-17.00 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 23.01.2012

Mittwoch, 29.02.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 01.02.2012

Montag, 05. und Dienstag, 06.03.2012, 10.00—17.30 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 06.02.2012

Mittwoch, 07. und Mittwoch, 14.03.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 08.02.2012

Dienstag, 13.03.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 14.02.2012

Dienstag, 20.03.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 21.02.2012

Mittwoch, 28. und Donnerstag, 29.03.2012,9.00-17.00Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 29.02.2012

Montag, 23. und Dienstag, 24.04.2012,09.00—-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 26.03.2012

Mittwoch, 09.05.2012,09.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 11.04.2012

Donnerstag, 10.05.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 12.04.2012

Mittwoch, 16.05.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 18.04.2012
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2.10 DiWiki: Erstellung einer internetbasierten Plattform zur Entwik-
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Netzwerk Sekretariatsmanagement —Akquise von Drittmitteln

Dr. Ute Zimmermann

Jahrliche Informationsveranstaltung fiir neue Mitarbeiter/innen

der TU Dortmund

Moderation: Astrid Moysich-Lengowski

LPVG § 72 ff—Wann und wie werden die Maf3nahmen liber die
Dienststelle friihzeitig eingeleitet?

Klaus Bohme

Datenschutz in Sekretariaten und Dekanaten
Kai Uwe Loser

Datenschutz fiir die Administration
Kai Uwe Loser

Reisekostenrecht
Thomas Koert

Verhitung und Bekdmpfung von Korruption in der 6ffentlichen

Verwaltung
Thomas Télch, Holger Bielen

Beschaffungswesen
Holger Bielen

Netzwerk Sekretariatsmanagement
Dr. Ute Zimmermann

klung und Nutzung von kultureller Vielfalt an der Hochschule
Verena Bruchhagen, Dr. Ute Zimmermann

Geistiges Schutzrecht und Patentwesen an der TU Dortmund
Uwe Schneider, Fritz Krieger

Hochschulpatente im Bereich Ingenieurwissenschaften
Oliver Werche

Donnerstag, 26.01.2012,10.30-13.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 12.01.2012

Dienstag, 30.01.2012,09.00-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 17.01.2012

Mittwoch, 07.03.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 08.02.2012

Freitag, 09.03.2012,9.00-12.30 Uhr
Anmeldeschluss: Freitag, 10.02.2012

Freitag, 16.03.2012,9.00-12.30 Uhr
Anmeldeschluss: Freitag, 17.02.2012

Dienstag, 20.03.2012,9.00-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 21.02.2012

Mittwoch, 18.04.2012,8.00-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 21.03.2012

Montag, 07.05.2012,9.00-13.00 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 09.04.2012

Donnerstag, 24.05.2012,09.30-13.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 26.04.2012

SS 2012 jeweils montags, 12.00—-14.00 Uhr, Start: 02.04.2012
Anmeldeschluss: Montag, 19.03.2012

Montag, 14.05.2012,16.45-18.30 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 16.04.2012

Montag, 11.06.2012,16.45-18.30 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 14.05.2012

3. Sicherheit am Arbeitsplatz

3.1

3.2

3.3

Lagerung, Einstufung und Kennzeichnung von Gefahrstoffen
—HS/CLP-Verordnung und TRGS 510
Sigrid Ipta-Soyka

Brandschutziibungen
Abteilung Arbeits- und Umweltschutz

Erste Hilfe Kurse
Abteilung Arbeits- und Umweltschutz

Donnerstag, 03.05.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 05.04.2012

Termine werden nach Vereinbarung mit dem Brandschutzbeauf-
tragten der TU Dortmund, Uwe Tepe, Telefon: 755-3307,
Email: tepe@verwaltung.tu—dortmund.de organisiert.

Die Termine werden im Januar 2012 auf unserer Homepage verof-
fentlicht

4. Gesundheitsférderung

4.1

Tai Chi Chuan
Birgit Mokross

Funktionelle Ausgleichsgymnastik
Dozent/in des Gesundheitszentrums Vital

Funktionelle Ausgleichsgymnastik
Dozent/in des Gesundheitszentrums Vital

Ganzheitliche Riickenschule —Die Feldenkraismethode® -
Bewusstheit durch Bewegung

Christiane Wedekind

Ist Ihr Riicken fit fiir den Biiroalltag? Feststellung von Musku-

laren Dysbalancen mit EasyTorque
Fitnessforderwerk

Stressmanagement im Alltags —und Berufsleben durch Acht-
samkeit (MBSR)
Karina Mdller

Rauchentwéhnung
Heike Frenzel

Fitim Job —Wie kann meine Ernédhrung dazu beitragen? @
Christa Markowski—Detert

Fit und gesund durch Lauftraining
Christiane Wedekind

5. Fremdsprachen

Montags, jeweils 16.30—-18.00 Uhr, Start: 23.01.2012
Anmeldeschluss: Montag, 09.01.2012

Montags, jeweils 15.30-16.15 Uhr, Start: 23.01.2012
Anmeldeschluss: Montag, 16.01.2012

Montags, jeweils 16.15—-17.00 Uhr, Start: 23.01.2012
Anmeldeschluss: Montag, 16 .01.2012

Dienstags, jeweils 16.30—17.45 Uhr, Start: 17.01.2012
Anmeldeschluss: Dienstag, 10.01.2012

Montag, 27.02.2012, Dienstag, 01.03., Montag, 05.03. und

Donnerstag, 08.03.2012, jeweils 09.00—17.00 Uhr

(Die Anmeldung erfolgt tiber den Hochschulsport. Nahere Informationen
entnehmen Sie bitte unserer Homepage unter:
www.innerbetriebliche.tu—dortmund.de)

Mittwoch, 14.03.2012,9.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: Mittwoch, 15.02.2012

Freitag, 16.03.2012.,9.00 bis ca. 15.00 Uhr
Anmeldeschluss: Freitag, 17.02.2012

Dienstag, 20.03.2012,9.00-15.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 21.02.2012

Donnerstags, jeweils 17.00—-18.00 Uhr, Start: 26.04.2012
Anmeldeschluss: Donnerstag, 29.03.2012
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Englisch Grundstufe Il -Teil ll
Barbara Raith

English for Advanced —Communication Skills
Barbara Raith

Englisch Grundstufe | -Teil Il
Barbara Raith

English for Advanced — Academic Writing Skills

Marie Luise Stein

Business English—Teil ll
Marie Luise Stein

English Intermediate —Englisch fiir Fortgeschrittene Teil Il
Marie Luise Stein

Spanisch Grundstufe | -Teil Il

Julia Dosal Sanchez

6. EDV-Kurse — Angebote des ITMC

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Outlook —Fortgeschrittene
Josef Goflling

Serienbriefe in Word fiir Windows
Alexandra von Cube

Excel—-Einfiihrung
Volker Bleck

Textsatz mit LaTeX
Manfred Thibud, Petra Schlager

Erstellung von Webdokumenten mit xhtmlund css

(Cascading Style Sheets) — Einfiihrung
Sabine Hiser

Excel-Fortgeschrittene
Alexandra von Cube

SS 2012 jeweils montags, 10.15—11.45 Uhr, Start: 02.04.12
Anmeldeschluss: Montag, 05.03.2012

SS 2012 jeweils montags, 12.15-13.45 Uhr, Start: 02.04.12
Anmeldeschluss: Montag, 05.03.2012

SS 2012 jeweils dienstags, 08.15—-09.45 Uhr, Start: 03.04.12
Anmeldeschluss: Dienstag, 06.03.12

SS 2012 jew. mittwochs, 12.00-13.30 Uhr, Start: 04.04.12
Anmeldeschluss: Mittwoch, 07.03.12

SS 2012, jew. donnerstags, 08.15—-09.45 Uhr, Start: 05.04.12
Anmeldeschluss: Donnerstag, 08.03.12

SS 2012, jew. donnerstags, 10.15—-11.45 Uhr, Start 05.04.12
Anmeldeschluss: Donnerstag, 08.03.12

SS 2012, jeweils dienstags, 16.00—-17.30 Uhr, Start: 03.04.12
Anmeldeschluss: Donnerstag, 06.03.12

Donnerstag, 19. und Freitag, 20.01.2012,9.15-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 12.01.2012

Dienstag, 07. und Mittwoch, 08.02.2012,9.15-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 24.01.2012

Dienstag, 06. bis Freitag, 09.03.2012,9.15-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 21.02.2012

Montag, 12.03. bis Freitag, 16.03.2012,9.15-15.00 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 27.02.2012

Montag, 19. bis Mittwoch, 21.03.2012,09.15-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Montag, 05.03.2012

Dienstag, 20. und Mittwoch, 21.03.2012,9.15-12.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 06.03.2012

Weitere Veranstaltungen des ITMC finden Sie unter: www.innerbetriebliche.tu-dortmund.de

7. Fuhrungskrafte—Entwicklung
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7.2

7.3

Fihrungskrafte — Entwicklung — FKE Modul |
Alexander Lutzius, Shaida Wiese

Fuhrungskrafte — Entwicklung — FKE Modul Il

Alexander Lutzius, Shaida Wiese

Fihrungskrafte—Entwicklung — FKE Modul Burn—Out—-Préavention

Dr. Alexander Bergert

Donnerstag, 01. und Freitag, 02.03.2012,
Donnerstag, 29. und Freitag, 30.03.2012,
jew. 09.30-17.30 Uhr

Anmeldeschluss: Donnerstag, 02.02.2012
Do.,19.01.2012,09.30-17.00 Uhr und
Fr.,20.01.2012,09.30-17.00 Uhr
Anmeldeschluss: Donnerstag, 22.12.2011

Dienstag, 24.04.2012,09.00 bis 13.00 Uhr
Anmeldeschluss: Dienstag, 27.03.2012

Ausfiihrliche Informationen zu den Inhalten der Seminare und den Dozentinnen und Dozenten finden Sie unter:
www.innerbetriebliche.tu-dortmund.de

Riickfragen und inhaltliche Anregungen zu den Programmen richten Sie bitte an:

Zentrum fiir Weiterbildung, Hochschuldidaktik und Fremdsprachen (ZWHF)

Tel.:0231/755-6629, Fax: 0231/755-6619, E-Mail: zfw@post.tu-dortmund.de

Aus versicherungstechnischen Griinden ist die Seminarteilnahme nur nach schriftlicher Anmeldung méglich. Nicht angemeldete Beschaftigte kdnnen
nicht berlcksichtigt werden. Bitte achten Sie darauf, sich friihzeitig anzumelden, da bei zu hoher Anmeldezahl das Eingangsdatum Uber die Zulassung
entscheidet. Seminare, die nach Ablauf der Anmeldefrist nicht die Mindestteilnehmerzahl erreicht haben, miissen abgesagt werden.

Bitte bringen Sie unbedingt die von Dezernat 3.3 zugesendete Teilnahmebescheinigung zur Veranstaltung mit. Teilnehmer-/innen ohne Bescheinigung
kénnen im Zweifelsfall vom Seminar ausgeschlossen werden.

Anmeldung zu Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen des ZWHF

Zum Anmeldeformular gelangen Sie Uber die Internetauftritte des ZWHF
und des Dezernats 3.3 www.innerbetriebliche.tu-dortmund.de bzw.
www.pec.tu-dortmund.de.

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldungen verbindlich sind. Falls es Ihnen
nicht moéglich sein sollte, an einer Veranstaltung, zu der Sie sich angemel-
det haben, teilzunehmen, teilen Sie dieses bitte unverziglich und mit Be-
grindung auf dem Dienstweg dem Dezernat 3 mit. Dann kénnen andere
interessierte Beschaftigte nachricken.

Fir inhaltliche Anregungen, Verbesserungsvorschlage und Fragen zum
Kursprogramm wenden Sie sich bitte an:

Katja Leysdorff, ZWHF
Tel.: 0231/755-6629
E-Mail: katja.leysdorff@tu-dortmund.de

Bei allen organisatorischen Fragen wenden Sie sich bitte an:

Frank Behrendt, Dezernat 3.3
Tel.: 0231/ 755-4789
E-Mail: behrendt@verwaltung.tu-dortmund.de



